ASISTENBIA Al terminar tu carrera, recibiras a nombre de la Nacion:
ADMINISTRATIVA

TITULO PROFESIONAL TECNICO BACHILLER TECNICO

0 EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  EN ASISTENCIA
]00/0 VlHTUAI‘ ADMINISTRATIVA

CERTIFICACIONES MODULARES:

PROGRAMACION Y ORGANIZACION CONTROL DE ACTIVIDADES ASISTENTE DE GERENCIA
DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y EVENTOS EMPRESARIALES
PRIMER ANO
GIGLO | GICLO N GICLO 1N
+ Auxiliar administrativo + Asistente de imagen y protocolo + Asistente de relaciones pihlicas
- Administracion general - Imagen y protocolo ejecutivo - Técnicas de ventas
- Fundamentos de marketing : Egg;i?:iig(rj]agolmercial : Egnmt:rbﬁll% ggtlalrnacional
' Mgtodologlas S e - Técnicas de comunicacion efectiva y - Taller de metodologias agiles
eficaz resolucion de conflictos para lainnovacion
- Digitacion computarizada basica - Documentacién emlpresariaI. -  Relaciones publicas
- Matematica comercial - Taller de organizacion y administracion - Digitalizacion computarizada
Taller de Informética paral Al avanzada
aller die Informatica parala - Digitaci6n computarizada intermedia . Matematica financiera
empleabilidad - Taller de técnicas para la redaccidn . Expariencias formativas I
- Experiencias formativas |
SEGUNDO AND
CICLO IV CIGLO V GIGLO VI
=« Jsistente de marketing digital =+ Jsistente de recursos humanos =« Jsistente de gestion comercial

- Ciudadania y responsabilidad social - Metodologia de investigacion

- Gestion de talento humano - Administracion logistica

- Finanzas basicas - Comunicacion politica y estratégica
- lobby y manejo de conflictos - Gestion comercial

- Taller de técnicas para la argumentacion
- Atencion al cliente

- Excel avanzado y access empresarial

- Economia para los negocios

- E-commerce y marketing digital

- Disefio gréfico

- Experiencias formativas lll

- Etiqueta y protocolo - Técnicas de negociaciones

- Redaccion empresarial - Taller aplicativo de asistente de gerencia
- Costos y presupuestos - Andlisis e interpretacion de E.E.F.F.

- Experiencias formativas IV - Experiencias formativas V

* CERTIFICACIONES DE EMPLEABILIDAD



