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* lsistente en procesos de documentos y protocolo « \sistente en procesos administrativos
- Administracion general - Imageny protocolo ejecutivo
- Fundamentos del marketing - Contabilidad |
= - Metodologias para un aprendizaje eficaz - Redaccion comercial
: - Digitacién computarizada basica - Técnicas de comunicacion efectiva y resolucion
= - Matematica comercial de conflictos
= - Taller de Informatica para la empleabilidad - Documentacién empresarial
(-

- Taller de organizacion y administraion de Oficina
- Digitacion computarizada intermedia

- Taller de técnicas para la redaccion

- Experiencias formativas |

L ) T

« Especialista en procesos digitales de oficina « Especialista en atencion al cliente

- - Técnicas de venta - Taller de técnicas para la argumentacion
= - Comercio internacional - Atencidn al cliente
= - Contabilidad Il - Excel avanzado y access empresarial
= - Taller de metodologias giles para la innovacion - Economia para lo negocios
= - Relaciones publicas - E-commerce y marketing digital
= - Digitalizacion computarizada avanzada - Disefio grafico

- Matemética financiera - Taller de organizacion de eventos

- Experiencias formativas Il - Experiencias Formativas lll

T, T

= hsistente en procesos comerciales = |sistente de gerencia
- Ciudadania y responsabilidad social - Metodologia de investigacion
— - Gestion del Talento Humano - Administracién logistica
= - Finanzas basicas - Comunicacion politica y estratégica
[- . . s .
L - Lobby y manejo de conflictos - Gestion comercial
e= - Etiqueta y protocolo - Técnicas de negaciaciones
= - Redaccion empresarial - Taller aplicativo de asistente de gerencia
- Costos y presupuestos - Andlisis e Interpretacion de E.E.F.F.
- Experiencias formativas IV - Experiencias formativas V
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